ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

ЗАВЕДУЮЩЕГО  
_________________________________________________

 (в части  оказания платных образовательных услуг)
1. Общие положения:
1.1.   В своей   деятельности   заведующий   в части оказания   платных образовательных  услуг   должен знать: Конституцию РФ, законы  РФ, решения Правительства РФ и федеральных органов управления  образованием по вопросам образования и воспитания обучающих (воспитанников); Конвенцию о правах ребенка; педагогику, педагогическую психологию ,достижения современной  психолого-педагогической  науки и практики; основы физиологии, гигиены : теорию и методы управления образовательными системами,     основы    экономики, права, социологии ;организацию финансово-хозяйственной деятельности учреждения; административное, трудовое и хозяйственное   законодательство ;правила и нормы охраны труда ,техники безопасности и противопожарной  защиты 
                                                 2.Должностные  обязанности 
2.1. Осуществляет методическую и методологическую помощь в организации  платных    образовательных услуг
2.2.Разрабатывает положение об организации платных образовательных услуг, о поступлении  и расходовании  доходов, полученных от  оказания платных образовательных услуг 
2.3. Организует просветительскую работу  родителей;

2.4.Оормляет трудовые отношения с  сотрудниками, оказывающие платные образовательные услуги.

2.5.Организует учебно-воспитательную (методическую, культурно-массовую, внеклассную)
Работу

2.6.Осуществляет  контроль за учебной нагрузкой обучающихся

2.7.Участвует в подборе и расстановке педагогических кадров; вносит предложения по совершенствованию процесса предоставления платных образовательных услуг.

                                                           3.Отвественность 

Заведующий несет ответственность:
3.1.За неисполнение  или ненадлежащее исполнение своих обязанностей – в соответствии с трудовым  законодательством;

3.2.За правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности-в соответствии с трудовым законодательством;

3.3. Причинение материального ущерба – в соответствии с действующим  законодательством 
Ознакомлен  _____________ Н.В.Чернушкина
                           (подпись)

« ___»____________20_____г.

